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Guia de configuracién para cuentas de correo
electréonico @unam.mx alojadas en infraestructura
local del centro de datos DGTIC

Version para Microsoft Outlook 2010
POP3

Esta guia le ofrece el procedimiento para configurar los parametros de conexion
del cliente de correo para primer uso utilizando el protocolo POP3. La principal
caracteristica de este protocolo es que los mensajes y carpetas se almacenan en
el equipo del usuario, por lo que se puede leer el correo sin conexion de red.
Ademas, al bajar los correos a la computadora local, se libera espacio en el
servidor de correo, con lo cual hay menos posibilidades de que se llene el buzény
no se puedan recibir mas mensajes. Es ideal para conectarse siempre desde una
misma computadora.
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1. Entre al cliente de correo electronico Microsoft Outlook 2010.

=38 () Microsoft Outlook 2010
—  Aplicacién de escritorio

Carpetas
Outlook 2010 - en Outlook's
Outlook 2010 - en ULTIMAS VERSIONES - copia
' Outlook 2010 - en ULTIMAS VERSIONES
Outlook 2010 Guia de Respaldo
Documentos
@5 20150823_POP3_Inicial_Outlook_2010.docx
@5 20150823_IMAP_Inicial_Outlook_2010.docx
L5 20150823 _Inicial_Outlook_2010.docx
Web

£ outlook 2010

L outlook 2010 descargar gratis

£ outlook 2010 manual

58 Mis cosas £ Web

outlook 2010

2. Ingrese al menu de Archivo.

0] 5 |= Outlock para hoy - Microsoft Outlock — m|
Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista
S = . = Buscar un contacto -
_ ’b L ﬁ P! " L S v uscar un contacto
— . i ’ & Responder atodos = - || [ Move _ [Ed Libreta de direccion
Muevo mensaje de  Muevos Elimina - o] - Etiquetas R
correo electronico elementos - i RECTVia =4 T s Filtrar co ele
Muevo Eliminar Responder Pasos rapidos 1 Mover Buscar
£
_________________________ martes, 25 de agosto de 2015 Personalizar Outlook para ho
» Mi archivo de datos de Outlook(2)
Calendario Tareas Mensajes

Bandeja de entradz
Borrador
Bandeja de salida
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3. En la pestafia de Informacion, presione en Configuracion de la cuenta y
nuevamente en el menu desplegable de Configuracion de la cuenta.

@9 | Outlook para hoy - Microsoft Qutlock — O »
Archive. Inicio Enwviar y recibir Carpeta Vista 9
T

Informacién de cuentas

- Mo hay ninguna cuenta disponible. Agregue una
cuenta de correo electronico para habilitar las

Infarmacion < caracteristicas adicionales.
) 5P Agregar cuenta
Abrir
Imprimir : o
P = ) Configuracion de la
a'w 7%=~ cuenta
Ayuda k. Modifique las opciones de esta
| Cenfiguracién cuenta y configure conexiones
{ 2] Opciones de la cuenta - adicicnales.
E salir -?H Configuracion de la cuenta...
__a_.. 25 Agregue y guite cuentas o cambie la
© configuracion de conexiones existentes. (i,
= TS rE ST TS T < &)
buzdn vaciande los elementos
Herramientas eliminados y archivando.

de limpieza ~

4. En la pestafia de Correo electrénico presione el botén de Nuevo.

Configuracién de la cuenta

Cuentas de correo electréonico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configurs

i Correo electronico | Archivos de datos  Fuentes RS5  Listas de SharePoint  Calendarios de |

& Nuevo..,

Ny

&
Mombre b Tipo

I SRY
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5. Seleccione la casilla de Configuracion manual o tipos de servidores
adicionales. Presione el botdn de Siguiente.

Agregar cuenta *

Configuracidn automatica de la cuenta
Configuracién manual de una cuenta o conexidn & otros tipos de servidores.

O Cuenta de correo electrdnico

L @ Configuracién manual o tipos de servidores adicionales
.
e

« Atras Siguiente > I Cancelar

A,
’

6. Margue la casilla de Correo electrénico de Internet. Presione Siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico >

Elegir servicio de correo electrénico

(®)Correo electronico de Internet

Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo electrénio sV
4

() Microsoft Exchange

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electronico, calendario, contactos, faxes y correo
de voz.

O otros
Conectar con un servidor del tipo mestrade a continuadion.
Servicio movil de Outlook (Mensajeria de texto).

<arss [fpime>] o
=
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7. Escriba su informacibn como se indica para configurar el servidor. Al
finalizar presione Méas configuraciones.

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracion de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
5u nombre: Manuel Lira Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccion de correo electronico manuel.lira@unam.mx
Informacién del servidor
Tipo de cuenta: POP3 . l[«——| POP3como tipo de cuenta
. . = ===—mente la configuracion de
senvidor de correo entrante: carrea.unam. mx “—| correo.unam.mx flic en Siguiente
Servidor de correo saliente (SMTPE | correo.unam.mx «——— como servidor S a:
Informacion de inicio de sesidn - = ok
. Sin excepcion el formato es tent
Mombre de usuario: manuel.lira@unam.m:x “——| nombredensuario@inam mx [
. | ~ Examinar
Contrasefia: | “—| sucontrasefia

Recordar contrasefia

[ Requerir inicio de sesian utilizando Autenticacion de
contrasefia segura [SPA)

Mas configuraciones (1,
’

8. En la pestafia de Servidor de salida verificar la casilla de Mi servidor de
salida (SMTP) requiere autenticacion.

Configuracién de correo electrénico de Internet *

General| Servidor de salidgl Avanzadas
I Mi servidor de salida [SMTP]} requiere autentica '\'I,I

@ Utilizar la misma configuracion que mi servi ’% correo de entrada

(" Iniciar sesién utilizando

Recordar contrasefia
Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA)

Cancelar
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1. En la pestafia Avanzadas, ingrese la configuracion de los servidores como
sigue. Al finalizar presione Aceptar para cerrar la ventana y regresar a la
configuracion general.

Configuracién de correo electranico de Internet x

General Servidor de salida  Conexidn I Avanzadailll

Mumeros de puerto del servidor 'b

Puerto: 995 Servidor de enfrada (FOF 3!: Usar predeterminados

Este servidor precisa una conexion cfrada (S51) < Tipo de conexién: SSL

Puerto: 587 Servidor de salida [SI\"I'E?:

Usar el siguiente tipo de conexion dfrada: |TLS w | Tipo de conexién: TLS

Tiempo de espera del servidor

Corto ] Largo 1 minuto

Si desea conservar una
copia de los mensajes Entrega
en el servidor, verifique > Diejar una copia de los mensajes en el servidor

?;ta caSIIIZ. 4o) [JQuitar del servidor después 14 = | dias
ecomendado

[ quitar del servidor al eliminar de ‘Elementos eliminados'

Aceptar 1, Cancelar
E_, 7
2 -

3. Presione el botén de siguiente para que Outlook valide la informacion.

Agregar nueva cuenta >

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione.,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Manuel Lira Después de rellenar la informacdidn de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic en el

Direcdon de correo electrdnico: manuel.lira @unam. mx botdn. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta POP3

) . Probar configuracion de la cuenta haciendo dic en
Servidor de correo entrante: COPTE0. UNEM. M e
Servidor de correo saliente (SMTP): | correo.unam.mx Entregar nuevos mensajes a:
Informacion de inicio de sesidn (®) Nuevo archivo de datos de Qutlook
Nombre de usuario: manuel lira @unam.mx (O Archivo de datos de Qutlook existente
Contrasenia: ErrrEres Examinar

Recordar contrasefia

[CJRequerir inicio de sesién utiizando Autenticacion de

contraseria segura (SPA) Més configuraciones

< Atrds i Siguiente > \II, Cancelar
_’S_
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4. Aparecera una ventana que valida la configuracion de la cuenta. Al finalizar
presione Cerrar.

Configuracidn de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar. Detener

Cerrar
B
rs

Tareas  Errores

Tareas Estado
\/Iniciar sesion en el servidor de correo entr... Completado
\./‘En'l.riar mensaje de correo electronico de p... Completado

5. Una vez agregada la cuenta cerrar la ventana de Configuracion de la
cuenta.

Configuracién de la cuenta bt

Cuentas de correo electréonico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

Correo electrénico  Archivos de datos  Fuentes RS5  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios ]t

i Muevo... 3¢ Reparar... EH Cambiar... % Establecer como predeterminadn 3 Quitar & @

Mombre Tipo

manuel lira@unam.mx (1) POP/SMTP (enviar desde esta cuenta de manera pred...

La cuenta de correo electrénico seleccionada entrega los nuevos mensajes de correo electrdnico en la siguiente ubicacian:

Cambiar carpeta | Archivo de datos de Outlook\Bandeja de entrada
en el archivo de datos C:\Jsersh... Wrchivos de Outlook\Outlook. pst

Cerrar

sy

5
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6. Al finalizar la configuracion, Outlook empezara a descargar sus bandejas y
podra utilizar su cliente.

| = Borrador - manuellira@unam.mx - Microsoft Qutlook — O x

Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista & e

= : —:

m X & F ||m| || ||0a] =
nl__l, 1 2 =

Muevo mensaje de  MNuevos nar | Responder Pasos Maover | Etiquetas Buscar  Enviary recibir

correo electronico elementos + ‘%’ rapidos = v T todas las carpetas
Muevo Eliminar Pasos rapidos s Enviar o recibir

Arrastre agui sus carpetas favorita €
Buscar en Barrador [Ctri=B) O

> Wi archivo de datos de Outlook[l]: Crganizar por: Fecha

4 manuel.lira@unam, mx Mo hay elementos disponibles

— _ i en esta vista,
;-] Bandeja de entrada (1)

10 ARy O K ﬁ A

=9 Elementos enviados

@ Elementos eliminados

|1 Borrador

1 Borradores

Lg Carpetas de busqueda
LA Trash

[ Templates

[ Sent Messages

3 Respaldo Local il

d Correo
ﬁ Calendario

&=| contactos

Q Tareas

sewxold se

S2348] [ AOH .a-‘

] O3 [7] -

Filtro aplicado | @ Conectado ( [ EZ 1008
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