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Guia de configuracién para cuentas de correo
electréonico @unam.mx alojadas en infraestructura
local del centro de datos DGTIC

Version para Microsoft Outlook 2007
IMAP

Esta guia le ofrece el procedimiento para configurar los parametros de conexion
del cliente de correo para primer uso utilizando el protocolo IMAP. La principal
caracteristicas de este protocolo es que realiza la consulta del correo electronico
desde el servidor en el cual tanto los correos como las carpetas se quedan
guardados. Es ideal cuando el correo desea consultarse desde diversos equipos
de codmputo, porque la consulta de la informacion siempre sera completa.
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1. Entre al cliente de correo electrénico Microsoft Outlook 2007.

Microsoft Office Outlook 2007
Aplicacion de escritorio

w1
S

Outlook 2007
Carpeta de archivos en Outlook's
Ultima modificacién: 30/07/2015

Outlook 2007
Carpeta de archivos en ULTIMAS VERSIONES -...
Ultima modifica 1
Carpetas
1 Outlook 2007 - en ULTIMAS VERSIONES
Outlook 2007 Guia de Respaldo

Documentos

@5 20150823 _Inicial_Outlook_2007.docx -

Veriones 2015

@5 20150823 _Inicial_Outlook_2007.docx -

Outlook 2007
Microsoft Outlook 2007.pdf

Manual de Recanfiniracién corren

Mis cosas L Web

outlook 2007

NOTA: Si es la primera vez que abre Outlook y aparece un mensaje de bienvenida
salte al paso 4.

2. Despliegue el menu Herramientas e ingrese en Configuracion de la cuenta.
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3. Enla pestafia de Correo electrénico presione el botén de Nuevo.

Configuracién de la cuenta

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configura

i Correo eledtronico | Archivos de datos  Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de |

o Huevo.., |

Al
-

Maombre Tipo

4. Seleccione la casilla de Configuracibn manual o tipos de servidores
adicionales. Presione el botén de Siguiente.

Agregar cuenta *

Configuracidn automatica de la cuenta
Configuracién manual de una cuenta o conexidn & otros tipos de servidores.

O Cuenta de correo electrénico

@ Configuracién manual o tipos de servidores adicionales
g
4

< Atras Siguiente = I Cancelar
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5. Margue la casilla de Correo electronico de Internet. Presione Siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico >

Elegir servicio de correo electrénico

(®)Correo electronico de Internet
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar v recbir mensajes de correo electrdnico.
= s

() Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electronico, calendario, contactos, faxes y correo
de voz.
O otros
Conectar con un servidor del tipo mestrade a continuadion. s
Servicio movil de Outlook (Mensajeria de texto). _,@

< Atrds | | Siguiente > \III/ Cancelar

%

6. Escriba su informacion como se indica para configurar el servidor. Al
finalizar presione Mas configuraciones.

Agregar cuenta *

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracién de servidor de correo para su cuenta,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
5u nombre: Manuel Lira Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar

que las entradas son correctas.
Direccion de correo electronico manuel.lira@unam. mx

Informacion del servidor

Tipo de cuenta: IMAP [ «——| IMAP como tipo de cuenta

. i =riante la configuracion de
semvidor de correo gntrante: cOrren. unam.mx I — o
Servidor de correo saliente (SMTPE: | correo,unam.mx «—— como servidor

Informacion de inicio de sesion

Sin excepcion el formato es
Nombre de usuario: manuel.lira@unam.mx ‘«——| nombredeusuario@unam.mx

Contrasefia: KEREEEE —

Su contrasefia .

Eecordar contrasefia

|:| Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de
contrasefna segura [SPA)

Mas configuraciones ... I
0,

D
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7. En la pestafia de Servidor de salida verificar la casilla de Mi servidor de
salida (SMTP) requiere autenticacion.

Configuracion de correo electrénico de Internet *

General Servidor de salidgl Avanzadas
I Mi servidor de salida (SMTP) requiere autentica '\’l,l

@ Utilizar la misma configuracidn que mi servi ’% correo de entrada

O Iniciar sesion utilizanda

Recordar contrasefia
Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA)

Cancelar
8. En la pestafia Avanzadas, ingrese la configuracion de los servidores como

sigue. Al finalizar presione Aceptar para cerrar la ventana y regresar a la
configuracion general.

Configuracion de correo electrénico de Internet *
General Carpetas Servidor de salida Conexiénl Avanzac‘i:lll
Mimeros de puerto del servidor I%
Puerto: 993 Servidor de entrada [IMAP}F 993 Usar predeterminados
Usar el siguiente tipo dE conexion cifrada: | 550 —— Tipo de conexién: SSL
Puerto: 587 Servidor de salida {SM‘I‘P):' \i‘
Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | TLS < | Tipodeconexion: TLS

Tiempo de espera del servidor
Corto ] Largo 1 minuto
Carpetas

Ruta de acceso de |a carpeta raiz:

i Aceptar \l|, Cancelar

7’
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9. Presione el boton de siguiente para que Outlook valide la informacion.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracién de correo electrénico de Internet

X

Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione.

Informacion sobre el usuario
Su nombre: Manuel Lira
Direccién de correo electronico: manuel.lira @unam.mx
Informacion del servidor
Tipo de cuenta IMAP
Servidor de correo entrante: COFTen. LUNam. mx
Seryidor de correo saliente (SMTP): | correo.unam. mix
Informacién de inicio de sesién
Mombre de usuario: manuel, lira @unam.mx
Confrasefia: =00 @z @ | |ssssssss

Recordar contrasena

[ ]Requerir inicio de sesidn utiizando Autenticacién de
contrasefia sequra (SPA)

Configuracion de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendamas que pruebe su cuenta haciendo dic en
el botén. (Requiere conexidn de red.)

Probar configuradion de la cuenta ...

Mas configuraciones ...

< Atrds i Siguiente }\II, Cancelar

s

10. Aparecera una ventana que valida la configuracion de la cuenta. Al finalizar

presione Cerrar.

Configuracién de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente, Haga clic en Cerrar para continuar,

Tareas  Errores

Detener

" Cerrar !I
sl

s

Tareas

\/Iniciar sesian en el servidor de correo entr...
\/‘Emriar mensaje de correo electronica de p...

Estado

Completado
Completado
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11.Una vez agregada la cuenta cerrar la ventana de Configuracion de la
cuenta.

Configuracian de la cuenta bt

Cuentas de cormreo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion,

Correo electronico  Archivos de datos  Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios pul * ¥

o Huevo... ‘3 Reparar.. [ Cambiar... ¥ Quitar
Mambre Tipo
@ manuel lira@unam.mx IMAP/SMTP [enviar desde esta cuenta de manera predet...

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacion:

manuel.lira@unam.mx\Bandeja de entrada

en el archivo de datos C\Users\...\Cutlooki\manuel.lira@unam.mx ost

12. Al finalizar la configuracién, Outlook empezara a descargar sus bandejas y
podra utilizar su cliente.

li= Beorrader en manuel.lira@unam.mx (1) - Microsoft Outlock — O =
Archivo Edicion  Wer I  Herramientas Accignes ! Adobe PDF Escriba una pregunta -
{3 Nuevo ~ H‘E:-‘b (A3 X 4 Responder (- Responder a todos (g Reenviar | [ Buscar en libretas - | @ ';' EQ ';'

L% Reunidn de Skype _

Correo « ||[d Borrador
Carpetas favoritas

»

|Buscar Borrador P v| ¥

Organizado por: Fecha |
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b
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4

2] Todos los elementos de cor...

@ €5t Archivo de datos de Outloo
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|_| Borrador
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